[bookmark: _GoBack]Регламент работы аттестационной комиссии юридического факультета
по вопросам восстановлений и переводов обучающихся
с 01.08.2020 г. по 20.09.2020 г.

Прием заявлений (обращений)
от лиц, желающих восстановиться или перевестись из других вузов, выдаче справок, а также по другим вопросам осуществляется в дистанционном формате (по электронной почте) методистами деканата юридического факультета в период с 10 июля по 30 августа 2020 г. с 11-00 час. до 15-00 час. (кроме субботы и воскресенья) по следующему графику:

очная форма обучения
	Ананьева Татьяна Евгеньевна (магистратура) - с 10 июля по 31 июля, ananeva_t@law.vsu.ru, тел. 220-75-16
	Литвинова Галина Владимировна (бакалавриат) - с 10 по 17 июля, с 3 по 8 августа, galusha6262@mail.ru, тел. 220-85-45
	Сенюкова Елена Николаевна (бакалавриат и специалитет) - с 10 по 27 июля,  с 24 по 28 августа, elena.senyukova67@mail.ru, тел. 254-53-36
	Тамбовцева Наталия Михайловна (бакалавриат) - с 10 июля по 27 июля, с 24 по 28 августа, tamnatmix@mail.ru , тел. 255-84-89

очно-заочная и заочная формы обучения
	Зотова (Сажина) Ольга Викторовна (бакалавриат) - с 24 по 28 августа, sovolgavgu@mail.ru , тел. 239-00-94
	Белоконь Наталья Викторовна (магистратура) - с 10 по 28 августа, belokon_n@law.vsu.ru , тел. 251-92-61

ускоренная форма обучения (очная, очно-заочная, заочная)
	Максимова Екатерина Александровна (бакалавриат) - с 10 по 24 июля, с 17 по 28 августа, maximova_ea@law.vsu.ru, тел. 220-75-16 

В период со 2 по 20 сентября 2020 г. прием осуществляется 
всеми методистами ежедневно (кроме субботы и воскресенья) 
с 10-00 час. до 16-00 час. 


Перечень документов, предоставляемых по электронной почте, методистам юридического факультета

	Лица, желающие перевестись из других вузов, должны представить по электронной почте следующие документы: 
- заявление (скан/фото с подписью); 
- справка о периоде обучения в другом вузе (скан/фото с подписью и печатью);
- копия свидетельства об аккредитации вуза с приложением (в приложении наименование укрупненной группы направления или специальности, по которой обучается студент).
	Лица, желающие восстановится, должны представить по электронной почте следующие документы: 
- заявление (скан/фото с подписью); 
- копия зачетной книжки.
	Методист деканата юридического факультета сообщает заявителю о решении, принятом аттестационной комиссией о восстановлении или переводе, указывая условия – курс, форма обучения, договор/бюджет, перечень дисциплин, которые могут быть перезачтены или переаттестованы, наличие разницы в учебном плане.
	Заявитель должен подтвердить свое согласие с этими условиями по электронной почте. 
	После этого заявителю отправляются запрос на перевод из другого вуза (скан), расчет стоимости обучения, бланки договора, финансового соглашения к нему и согласия на обработку персональных данных для заполнения.
	Для зачисления в порядке перевода или при восстановлении заявитель должен представить методисту деканата по электронной почте скан/фото следующих документов:
- выписка из приказа об отчислении из другого вуза в связи с переводом в ВГУ;
- документ об образовании, на основании которого было зачисление в другой вуз;
- копии страниц паспорта (первой и с регистрацией);
- согласие на обработку персональных данных с подписью;
- заполненный договор с подписью;
- платежный документ.
(первые два пункта относятся только к лицам, переводящимся из других вузов). 



Образцы заявлений


www.vsu.ru		Б ВГУ 499.732 – 2018
Ректору ФГБОУ ВО «ВГУ»
Ендовицкому Д.А.
____________________________________
ФИО полностью
паспорт ____________________________
серия, номер,
____________________________________
кем, когда выдан
зарегистрированного(ой) по адресу:_____
индекс
____________________________________
область, населенный пункт,
____________________________________
улица, дом, корпус, квартира
Телефон ___________________________

Отчислен(а) с_____ курса, формы обучения _____ 

___________________________________________
код направление/специальность
Источник финансирования ___________________
бюджет/договор
Приказ ВГУ об отчислении   от__.__.20__г.№_____
                                                                   ___________________________________
                                                                                          указать причину отчисления



заявление

	Прошу восстановить меня с _____________ на _________ курс

______________________________________________________________________
код направление, специальность
______________________________________________________________________
форма обучения (очная, очно-заочная, заочная)
______________________________________________________________________
финансирование (бюджет, договор)
	
С условиями восстановления ознакомлен(а) и полностью согласен(на).

__.__.20__									_________________
											подпись 

Решение аттестационной комиссии: 
Протокол от ___.___.20___ № ___
Декан (зам декана) 				______	___________________
подпись                  	расшифровка подписи
          ___.___.20___
     
 Документы проверены: 

     Начальник СОК 		____________	О.Н. Каширина ___.___20___
	подпись




www.vsu.ru		Б ВГУ 497.732 – 2018
Ректору ФГБОУ ВО «ВГУ»
Ендовицкому Д.А.
_________________________________
ФИО полностью
паспорт ________________________
серия, номер,
_________________________________
кем, когда выдан
зарегистрированного(ой) по адресу:        
_________________________________
индекс, область, населенный пункт,
_________________________________
улица, дом, корпус, квартира
Телефон ________________________

заявление

	Прошу (допустить) зачислить в порядке перевода из
______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________
               наименование образовательной организации, из которой переводится обучающийся
с _____________ на _________ курс
               дата
_____________________________________________________________________
код направление, специальность
______________________________________________________________________
форма обучения (очная, очно-заочная, заочная)
______________________________________________________________________
финансирование (бюджет, договор)
	

    Если обучение за счет федерального бюджета, заверяю, что обучение по образовательной программе не является получением второго или последующего соответствующего образования. С условиями перевода ознакомлен и полностью согласен(на).

Приложения: 
     1.справка   о периоде обучения
     2.выписка из приказа об отчислении из образовательной организации в связи с переводом в ВГУ
     3.заверенная копия свидетельства о государственной аккредитации с приложением.
     

__.__.20__							       _________________
									            подпись
   
Решение аттестационной комиссии: 
Протокол от ___.___.20___ № _______
Декан (зам декана) 			_________	    _____________ 	
	подпись	расшифровка подписи
___.___.20___
   
   Документы проверены: 
	
							 
Начальник СОК 		 ____________	О.Н. Каширина      ___.___20___
					подпись	
    

www.vsu.ru 		Б ВГУ 496.732 – 2018
Ректору ФГБОУ ВО «ВГУ»
Ендовицкому Д.А.
_________________________________
ФИО полностью
паспорт _______________________________
серия, номер,
_________________________________
кем, когда выдан
зарегистрированного(ой) по адресу: ________
							индекс
_________________________________
область, населенный пункт,
_________________________________
улица, дом, корпус, квартира
Телефон _________________________

заявление

	Прошу отчислить меня _____________ с _________ курса
дата
______________________________________________________________________
код направление / специальность, факультет
______________________________________________________________________
форма обучения (очная, очно-заочная, заочная)
______________________________________________________________________
финансирование (бюджет, договор)
______________________________________________________________________

в связи с переводом в 
______________________________________________________________________
наименование образовательной организации
и выдать из личного дела оригинал (при наличии) документа об образовании, на основании которого я был(а) зачислен(а) в университет, а также заверенную выписку из приказа об отчислении в связи с переводом в указанный вуз.
Указанные документы прошу ____________________________________________
выдать мне лично /выдать моему представителю по доверенности (или законному представителю) / ______________________________________________________________________
/направить через операторов почтовой связи общего пользования.
С условиями отчисления в связи с переводом ознакомлен(а) и полностью согласен(на). 

Приложение: справка о переводе и перечень изученных дисциплин, которые будут перезачтены или переаттестованы в  ____________________________________
наименование образовательной организации
__.__.20__									_________________									                    подпись
СОГЛАСОВАНО:			
    Декан (зам. декана)    	___________     		___________________________
					подпись 				расшифровка подписи
       ___.___.20___						
             
	 Начальник СОК 		             ____________	 О.Н. Каширина   ___.___20__
							подпись	
